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 Solicitud de cotización No. 2023-03 
 

Para la contratación de los servicios de 
 

Asistencia técnica para realización de una  
Guía de educación integral de la sexualidad (EIS)  

para jóvenes mayores de 18 años LGBTIQ+   
 

Guatemala, julio de 2023. 
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1. Antecedentes 

Asociación Colectivo Amigos contra el Sida (CAS), es una organización sin fines de 
lucro, fundada en 2005 con el objetivo de responder a la epidemia del VIH, otras 
ITS y a la vulneración de derechos de la comunidad LGBT. Ha trabajado desde 
entonces desde ejes transversales tales como la prevención, capacitación a 
organizaciones de base comunitaria emergentes y la investigación comunitaria. 
 
Actualmente, en el marco de la ejecución del proyecto de VIH financiado por el 
Fondo Mundial a través del Receptor Principal Incap, CAS busca ejecutar una 
elaboración de la Encuesta de necesidades específicas de jóvenes mayores de 18 
años gais y bisexuales sobre educación integral de la sexualidad. 
 
En paralelo a esta asistencia técnica se realizará una encuesta a jóvenes LGBTIQ+ 
de 18 a 29 años para obtener insumos que permitan elabora la guía.  

 

2. Objetivo general  

Prestar asistencia técnica a CAS para la ejecución de las actividades relacionadas al 
reclutamiento de personas para encuestar, recolección y análisis de la información de 
la encuesta de necesidades específicas de jóvenes mayores de 18 años gais y bisexuales 
sobre educación integral de la sexualidad. 
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3. Productos esperados 

No. Producto Cantidad Unidad de 
medida 

 
Fecha de 
entrega 

estimada 

Monto para 
pagar 

1 Presentación de cronograma de 
actividades y plan de trabajo.  
 

10 Horas 23 /08/2023 OFERTAR 

2 Primer informe: 
2.1. Informe de seguimiento de la 

presentación, modificaciones 
y aprobación de Protocolo de 
investigación para ser 
presentado al Comité de 
Ética.  

2.2. Incluir como anexo las 
versiones del Protocolo, en 
versión digital.  

 

20 Horas 10/09/2023 OFERTAR 

 2.3. Incluir en oferta los costos de 
aprobación de protocolo. 
Esto no incluye la elaboración 
del protocolo de 
investigación, éste será 
realizado por otros 
responsables. 

 

1 Unidad 10/09/2023 A definir en 
contrato 

 2.4. Incluir en los costos la licencia 
de software NVivo (one time, 
Windows) Goverment and 
Non Profit, para análisis 
cualitativo que se asignará a 
un usuario definido por CAS. 
El usuario administrador de la 
licencia será un correo 
institucional de CAS. 

 

N/A  10/09/2023 A definir en 
contrato 

 Realizar 40 entrevistas a jóvenes 
entre 18 y 29 años, presenciales o 
virtuales. Se pueden subcontratar 
las entrevistas para cumplir con 
los tiempos.  

45 Horas 25/09/2023 OFERTAR 
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 Transcripción de alrededor de 25 
entrevistas de aproximadamente 
de 40 minutos cada uno. Se 
puede subcontratar para cumplir 
con los tiempos.  

27 horas de 
grabación a 
transcribir 

27/09/2023 OFERTAR 

 Revisión de transcripciones. Se 
acepta subcontratación para 
agilizar la entrega. 

27  horas de 
transcripción 
a revisar 

30/09/2023 A OFERTAR 

3 Propuesta de cuestionario para 
encuesta digital con base en 
hallazgos de encuestas 
cualitativas.  Posterior a la revisión 
y autorización, subirla a 
plataforma digital designada para 
el efecto, según protocolo. 

20 Horas 5/10/2023 OFERTAR 

4 Consolidado de información en 
carpetas físicas y digitales con el 
contenido de la encuesta. Incluye 
reuniones a las que sea 
convocada la persona contratada.  
 

20 Horas 15/10/2023 OFERTAR 

5 Revisión de redacción de Informe 
de resultados de investigación. 

10 Horas 30/10/2023 OFERTAR 

 

4. Responsabilidades del consultor 

4.1. Reuniones de seguimiento con el equipo de gestión de CAS. 
4.2. Gestiones de presentación y aprobación de protocolo ante comité de ética 

de investigación.  
4.3. Documentar la realización de las sesiones de trabajo mediante minutas en 

formato asigando. 
4.4. Dar cumplimiento al cronograma presentado en su oferta inicial para 

asegurar el logro de recolección de información a través de las encuestas. 
Notificar y justificar cuando las fechas tengan prórroga.  

4.5. Realizar encuestas o entrevistas presenciales según protocolo.  
4.6. El consultor se apegará al Código de Ética de CAS. 
4.7. Presentar a la coordinación de área legal de CAS los informes parciales de 

la consultoría.  
4.8. Pagar los impuestos generados por la facturación del servicio.  
4.9. Presentar los documentos firmados con firma electrónica avanzada.  
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5. Perfil del proveedor y ponderación de ofertas. 

Requisito de precalificación Respuesta 
Disponibilidad de facturas para procesar pago SI/NO 
Disponibilidad de tiempo para iniciar de inmediato SI/NO 
Persona individual o jurídica cuyo responsable principal 
tenga como mínimo 3 años de estudios universitarios en 
cualquier disciplina.  

SI/NO 

Debe cumplir con los tres requisitos anteriores para continuar proceso.  
 
Requisitos de selección Ponderación 
Alta habilidades de redacción y cuidado en los detalles. 15% 
Compromiso y enfoque en resultados 10% 
Buenas relaciones interpersonales. 5% 
Habilidad para manejo de plataformas digitales como Word, Excel, 
PowerPoint, y plataformas para reuniones virtuales.  

5% 

Habilidad o formación para hacer entrevistas cualitativas y cara a 
cara. 

5% 

Conocimientos y experiencias en realización de encuestas 
utilizando escalas de medición cualitativa. (i.e. Escala de Likert) 

5% 

Entrevista 15% 
Prueba técnica 20% 
Oferta económica 20% 
Total/ 100% 

6. Derechos de autor y de propiedad 

6.1. La información y productos de esta consultoría serán propiedad del CAS.  
6.2. Todos los documentos deberán ser entregados con el formato de 

presentación establecidos por CAS.  
6.3. Se consideran recepción a conformidad contra comunicación escrita de la 

dirección de CAS. 
6.4. Se deben entregar las versiones editables de los productos. Aquellos que 

requieran firma, se entregarán en versión pdf con firma electrónica digital 
con certificado (Ejemplo: certificado dela Cámara de Comercio) 
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7. Información para el contrato  

7.1. Tipo de contrato: Asistencia técnica por servicios facturados.  
7.2. Duración: Se espera que la consultoría finalice en el mes de octubre 2023. 
7.3. Forma de pago: Contra entrega de documento contable legalmente 

registrado y productos detallados en numeral 4 de este documento. Se 
realizará transferencia a la cuenta bancaria a nombre del proveedor. 

7.4. Para firma de contrato debe presentarse: 
7.4.1. Perfil de la profesional individual o persona jurídica en el que se 

resalte la experiencia relacionada a esta consultoría.  
7.4.2. Copia simple de DPI para profesional individual, o copia acta de 

constitución y/o patente de comercio si es persona jurídica 
7.4.3. Fotocopia simple del Formulario de Inscripción y actualización ante 

el Registro Tributario Unificado RTU, con un máximo de seis meses 
de haber sido emitido. 

7.4.4. Carta dirigida al representante legal de CAS en donde se indique la 
cuenta bancaria para recibir el pago.  

8. Presentación de ofertas1 

8.1. Fecha límite para presentar ofertas: jueves 08/09/2023 
8.2. Fecha de inicio de la consultoría: 10/09/2023 
8.3. Fecha de finalización esperada de la consultoría: 15/11/2023 
8.4. Las ofertas deben ser enviadas al correo compras@casgt.org siguiendo los 

siguientes lineamientos: 
8.4.1. Responder el correo donde se socializa la convocatoria.  
8.4.2. Carta de presentación de oferta económica según apartado 3 de 

este documento.  
8.4.3. Currículo de profesional(es) individual(es) o jurídica. Si es persona 

jurídica, favor incluir como mínimo el CV de un profesional 
responsable de la consultoría.  

8.4.4. Si fuera un equipo de profesionales quienes presentan oferta, 
deben indicar quien es el responsable de contrato y facturación. 
 

 
1 Primera modificación: Ampliación de fechas de convocatoria externa.  
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9. Resolución de dudas o consultas 

Se resolverán dudas únicamente por correo electrónico en la dirección 
compras@casgt.org hasta un día antes del cierre de la convocatoria.  
 


